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Notre Cabinet 
 
Big Fish  a été créé en 2002 par une équipe de managers issus d ‘entreprises internationales et  ayant fait carrière dans 
les achats et/ou le management général. Au cours des 5 dernières années, notre cabinet s’est imposé comme un cabinet 
de conseil en recrutement et Ressources Humaines  spécialisé dans les Achats et la Supply Chain , intervenant dans 
la recherche de profils à haut potentiel . Nous sommes uniques à plusieurs égards :  

• nous sommes des spécialistes du monde des Achats et de la Supply Chain 
• avec une présence internationales :France, Allemagne, Algérie, Grande Bretagne, Pologne, Etats-Unis 
• une offre de service mondiale : ART ™ Assessment, Recruitment, Training 
• une approche proactive, visant l’amélioration des performances des personnes dans les organisations 

d’Achat/Supply Chain. 
  
Mission 
 
Vous assistez notre Responsable Administratif et Financier  dans les missions suivantes :  

• Suivi de la comptabilité clients fournisseurs avec gestion de la facturation , relance des clients etc.. 
• Mise en place d’un tableau de bord de répartition des charges au niveau de la société mère et au niveau du 

groupe.  
• Préparation et suivi des déclarations TVA 
• Optimisation du poste achat : analyse des budgets et audit des fournisseurs actuels (fournitures, télécoms, 

informatique, voyage…) , propositions d’amélioration  et mise en place d’une base de données fournisseur.  
•  Suivi des déclarations sociales et fiscales. 
• Gestion des contrats clients. 

 
 
Participation active aux grands projets « Database » :  
 
Qualification de la base des clients au moyen d’actions coordonnées avec notre équipe de consultants en recrutement, 
campagnes de mise à jour des données relatives à nos clients, à la gestion des contrats et à la facturation.  
 
 
Profil Recherché 
 
Bac +3+5  Ecoles de commerce / Université. Rigueur, curiosité, énergie et esprit d’initiative. 
Bonne capacité d’analyse et d’organisation. Approche structurée, ténacité, esprit d’équipe 
Maîtrise de l’anglais et du français (langues de travail). 
Maîtrise de MS Office (Word, Excel, PowerPoint) et Internet , maîtrise logiciel CIEL compta est un plus.  
Envie de travailler dans un environnement international. Approche structurée, ténacité, esprit d’équipe.  
 
 
Conditions, lieu du stage 
 
Février 2008, pour une durée minimale de 6mois (ou année de césure) à Paris, quartier de l’Etoile. 
 
 
Vous désirez en savoir plus ?  La mission vous intéresse et vous pensez correspondre au profil recherché, alors 
envoyez votre candidature à : admincompta@e-bigfish.com 
 Vous pouvez également consulter notre site Internet pour en savoir plus sur notre cabinet de recrutement à l’adresse 
suivante www.e-bigfish.com 


